«Утверждаю»
Президент ТПП НФ
_______ И.Л. Шаповалов.

Правила получения и активации специального ПИН- кода.

1. После подписания договора между уполномоченным представителем ТПП НФ и членом ТПП НФ об участии в программе «Клубная карта ТПП НФ», член ТПП НФ получает от ТПП НФ счет на оплату за сопровождение его участия в программе и клубную карту с ПИН-кодом на обратной стороне пластиковой карты.
2. Оплата о выставленному счету должна быть произведена в течение 5-ти рабочих дней с момента подписания договора. При отсутствии оплаты в течение указанного времени – возможность активации ПИН-кода блокируется, а выданная клубная карта становится недействительной и в реестре информация по этому члену ТПП НФ высвечивается красным цветом и ей присваивает статус «завершение участия».
3. Член ТПП НФ после получения пластиковой карты с ПИН-кодом  должен зайти на сайт ТПП НФ в специальный раздел (бизнес-портал) и активировать данный ПИН-код.
4. [bookmark: _GoBack] Для выполнения процедур по активации и ведению реестра разрабатывается специальная программа, которая применяется в данном специальном разделе на сайте ТПП НФ.
5. Активация кода состоит в выполнении последовательного ряда действий по существующему шаблону: 
- ввод ПИН-кода и номера карты; 
- из базы данных ТПП НФ выбирается свое юридическое лицо (наименование организации);
- создается и  вводится свой пароль;
-  член ТПП НФ выходит на главную страницу своего личного кабинета.
6. После подписания договора - Ф.И.О., наименование организации, номер телефона, электронная почта члена ТПП НФ и номер клубной карты вносятся сразу в электронную базу данных участников программы «Клубная карта ТПП НФ».
7. До выполнения активации  ПИН-кода, данный член ТПП НФ в базе данных светится желтым цветом, что соответствует статусу «режим ожидания».
8. После активации ПИН-кода, данный член ТПП НФ меняет желтый статус «режим ожидания» на зеленый статус «подтверждение активации», в электронном реестре. С этого момента член ТПП НФ официально становится держателем клубной карты.
9. После истечения срока действия договора и при отсутствии информации о пролонгации данного договора, в реестре информация по этому члену ТПП НФ высвечивается красным цветом и ей присваивает статус «завершение участия», а также стирается информация о номере клубной карты.
10. Для беспрерывного использования клубной карты, до истечения срока действия, за 14 календарных дней, при входе в свой личный кабинет, высвечивается предупреждение об окончании срока действия текущего договора.
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